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	6  加工准备
	应对拟加工音频资源进行盘点、核查和筛选，必要时对音频资源的载体进行适度的清洗和修复。
	应为需加工的音频资源选择合适的播放设备，对播放设备进行清洁、调整，设定符合正确播放的参数。
	应在加工之前对加工级别及技术参数、采集与处理、元数据加工、命名、质量管理等进行一致性约定。

	7  采集与处理
	内容采集与转换
	可先将拟加工的音频资源加工成主文件，并由主文件转换或派生服务文件。
	在采集为主文件时应将音频资源的内容进行整体采集。

	编辑与处理
	加工为主文件时不进行任何处理。
	加工为服务文件时可进行必要的处理，包括降噪等技术处理。
	加工为服务文件时应按照音频数据的内容单元进行剪切或拼接。
	作为服务文件的音频数据的内容单元前、后均应保留2-3秒空白。


	8  元数据加工
	元数据著录
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	元数据关联
	可在元数据著录时对不同对象进行关联。
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	信息封装
	可为符合标准技术参数的WAVE或BWF、FLAC、MP3、AAC等音频数据封装基本信息。
	所封装的信息应包括但不限于表3所列：


	9  命名规则
	应为加工后的音频数据文件或文件夹进行命名。
	文件或文件夹的命名规则应至少符合以下规则：

	10  质量管理
	应在加工过程中对音频数据文件的质量进行控制。
	对已加工的音频数据文件的质量应符合以下要求：
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